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Ingresar a MS Project,

r, comenzar un proyecto
i\

1.1 INGRESAR AL PROGRAMA

De acuerdo con la configuracién personal de nuestro proce-
sador, existiran varias formas de ingresar a Microsoft Project.
Estas pueden ser: utilizando un icono de acceso directo que se
encuentra sobre el escritorio de la pantalla o usando la opcién
Windows.

0 ] Filtros

Mejor coincidencia

m Project 2016
Aplicacién de escritorio

Ingresar usando Windows Aplicaciones
Project 2016
1. Haga un clic sobre el boton Windows.

g Cuentas de Project Server 2016

Configuracién (5)

2. Digite parte del nombre Proj. gy
PROJ|

El programa mpstrara los programas que inician con Pro,en - 0 Boten Windows / PROJECT 2016
este caso, Project 2016.

3. Seleccione Project 2016.

El sistema mostrara el asistente donde podra elegir formatos predeterminados.

? = S
Pro'ect Inicie sesion para obtener el maximo rendimiento de Office
J Obtener mas infarmacian
Recientes
jj E/ERCICIO Z.mpp I

C: » LIBROS » GESTIOM DE...

% EJERCICIO 1.mpp
C: » LIBROS » GESTION DE...

& PROYECTO COSTOS....
C: = LIBROS » COSTOS

Nuevo a partir de un proyecto existe...

(@ Abrir otros Proyectos

Nuevo del libro de Excel Nuevo de la lista de tareas de Share...

FIGURA 1.2 Ingreso a Microsoft Project 2016
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4. Opte por el formato Proyecto en blanco.

Herramientas de diagrama de Gantt  Proyecto] - Project Standard (Error de activacion de productos) -
Recurso Crear un informe Proyecto Vista Formato Q ;Qué de er? Iniciar sesién
o L) - tam . -
= 0 % Calibri w11 | W WS EW WM 40 seqin programacion - b —_) ./ DEpERn=T faa .§ o
: My - B : ; D Mover Reumen |- S ey
iagrama  Pegar N K S O-A- %5 s ac5 %D Respetarvinculos rogramar  Autoprogramar o nformacién —_ | Desplazarse
de Gantt - ¢ A 2 manualmente 5 Modo - # Hita D atwea 97
Ver Portapapeles Fuente @ Programacién Tareas Insertar Propiedades Edicibn rS
i
S Comienzo - Fin
é dom 9/12/18 Agregar tareas con fechas a la linea de tiempo dom 9/12/18
Modo 2dic™18 9dic™18 16dic'18 23 dic’18 30 dic WBE
o de ~| Nombre de tarea M| Duracién ~ Comienzo - Fin ~ | Predecesoras «|(S D L (M X | J VS DL M X J VS D L MX J VS D L MX J| VS5 D LN

FIGURA 1.3 Pantalla de Microsoft Project 2016

1.2 PANTALLA DE MICROSOFT PROJECT

Alingresar a Microsoft Project, el programa muestra la vista de Diagrama de Gantt (la pantalla de trabajo
predeterminada). Esta es una de las vistas de trabajo que ofrece el programa, en ella se puede observar lo
siguiente:

H i Herramientas de diagrama de Gantt  Proyectol - Project Standard (Error de activacién de productos)
Archivo Recurso. Crear un informe Proyecto Vista Formato Q . er? Iniciar sesidn
-y L) - | tm - -
El N b oo el | - i segin programacion < » - e haar flare == m =
- 5 Eg - EoT : g 3 Maver 1 Resumen - X e & -
iagrama | Pegar NKS|D- - | % 57| %% | a0 €5 B Respetar vinculos rogramar  Autoprogramar = nformacion . Desplazarse
deGanttr - ¥ A - manualmente E Modo - @ Hio W ataes (97
Ver Portapapeles Fuente G} Programacién Tareas Insertar Propiedades Edicién ~
"
S Comienzo - Fin
§ dom 9712718 Agregar tareas con fechas a la linea de tiempo dom 9/12/18
Mado 2dic'18 9 dic 18 16 dic 13 23 dic*18 iod\('lﬁz
o de = Nombre de tarea b Duracion + Comienzo + Fin v Predecesoras +|(S D L M X |J VS D LM X J VS DL M X J V S/D L MXJ V5D LM

AREA DE AREA GRAFICA
INFORMACION DIAGRAMA GANTT

DIAGRAMA DE GANTT

FIGURA 1.4 Pantalla de Microsoft Project 2016 / Area de trabajo

% Enla parte superior se encuentra la barra de menus.

% A continuacién, se encuentran los grupos de iconos de una de las opciones de la barra de menus.

K3
<

Luego con una barra de tiempo del proyecto, el inicio y el final es el mismo.

% Seguidamente, el area de trabajo se encuentra dividida en dos partes: una para ingresar la informacién
y otra grafica donde aparece el diagrama de Gantt.

1.3 BARRA DE MENUS

Los menus muestran los grupos principales de trabajo. Para acceder a uno de ellos, se hace un clic sobre su
titulo y se muestran sus opciones.

Archivo Recurso Crear un informe Proyecto Vista Farmato

FIGURA 1.5 Barra de menus



