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Project

La interfaz de Microsoft

1.1 Interfaz de Project 2016

Al abrir Microsoft Project 2016, se muestra su pantalla de inicio donde puede elegir
varias formas de empezar a trabajar (ver figura 1.1). Si elige la opcién Proyecto en
blanco, aparecerd la pantalla principal de Project 2016 (ver figura 1.2).

? - 0O X

Project Inicie sesion para obtener el maximo rendimiento de Office

. Buscar plantillas en linea
Recientes

: Pr i
Welcome to Project.mpt St

C: » Users » PC » AppData » Roaming » Microso...

Obtener mas informacién

r

Bisquedas sugeridas: Temas  Andlisis Industria  Administracién de proyectos  Plan del proyecto  Proyectos

(@@ Abrir otros Proyectos

Nuevo a partir de un proyecto...

Nuevo del libro de Excel

©
Primeros
pasos

Uso del proyecto para administra os proyectos sgies

Nuevo de la lista de tareas de... Bienvenido a Project

Administracién de proyectos agil

N

Figura 1.1 La pantalla de inicio incluye opciones para crear un nuevo plan o abrir un plan existente.

Las principales partes de la interfaz de Project 2016 son:

1. La barra de herramientas de acceso rapido aparece en la parte superior, a la izquierda de
la barra de titulo del programa. Es un area personalizable donde puede agregar sus

comandos favoritos y tenerlos como un acceso directo.
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. éQué desea hacer? Es una funcionalidad que reemplaza a la funciéon Ayuda de

las versiones anteriores en los programas que conforman Microsoft Office. Si desea
orientacidon sobre como hacer algo en Project 2016, haga clic en el foco ubicado junto
a la ficha Formato.

. La cinta de opciones estd debajo de la barra de herramientas de acceso rapido

y contiene todos los comandos usados para realizar acciones en Project. Cuando
cambia de una ficha a otra, los comandos en la cinta también cambian.

. La vista activa ocupa la mayor parte de la ventana de Project. Las vistas le ofrecen

diferentes formas de revisar la informacién del proyecto ayudandole a centrarse en
un determinado aspecto del proyecto. Por defecto, Project muestra la vista Diagrama
de Gantt, que contiene una tabla en el lado izquierdo y un grafico en el lado derecho.

. La barra de estado esta en la parte inferior y muestra algunos detalles importantes

como el modo de programacion de las nuevas tareas (manual o automatico) y si se ha

aplicado un filtro a la vista activa. También, incluye estos dos elementos:

 Los botones de atajo para vistas estan sobre la barra de estado y permiten cambiar
rdpidamente entre las vistas Diagrama de Gantt, Uso de tareas, Organizador de
equipo y Hoja de recursos.

« El control de zoom se usa para ajustar la escala temporal en vistas que contienen
una escala de tiempo. En la vista Diagrama de Gantt, la escala de tiempo aparece
sobre el drea grafica.

Barra de acceso rapido

/4 Fichas de menu Cinta
= IR RENSRI Proyectol - Project Professional HERRAMIENTAS DE DIAGRAMA DE GANTT ? - 0 X
P3] Y/ J]
! \X@z\e) TAREA  RECURSO  CREARUNINFORME  PROYECTO  VISTA FORMATO Iniciar sesién n 2 X
ol - - -
B B v o re=e=? = %= g #
By - ) B

Diagrama Pegar @ N K S &'A' _ Edicién
de Gantt ~ o manualmente b

Ver Portapapeles Fuente n Programacion Tareas Propiedades A

FH o Programar Autoprogramar |:;')' Insertar Informacién

i

Comienzo in
dom 23/06/13

dom 23/06/13

Agregar tareas con fechas a la linea de tiempo

ESCALA DE 1

\
Modo 17 jun '13 24 jun '13 01 jul 13 08 jul 13 |
de ~ Nombre d\ tarea ~|Duracié6n  «||L M X J V| S D/L/M X J V SDILMXJVSDLMEXI

X
Escala de tiempo

Area de Tabla Area Gréfica

DIAGRAMA DE GANTT

# NUEVAS TAREAS : PROGRAMADA MANUALMENTE

Barra de estado Atajos para vistas  Control de Zoom

\

Figura 1.2 La interfaz de Project 2016 se parece mucho a la de Project 2013.



