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1�1  Interfaz de Project 2016 
Al abrir Microsoft Project 2016, se muestra su pantalla de inicio donde puede elegir 
varias formas de empezar a trabajar (ver figura 1.1). Si elige la opción Proyecto en 
blanco, aparecerá la pantalla principal de Project 2016 (ver figura 1.2). 

Figura 1.1 La pantalla de inicio incluye opciones para crear un nuevo plan o abrir un plan existente.

Las principales partes de la interfaz de Project 2016 son:

1� La barra de herramientas de acceso rápido aparece en la parte superior, a la izquierda de 
la barra de título del programa. Es un área personalizable donde puede agregar sus 
comandos favoritos y tenerlos como un acceso directo.
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2� ¿Qué desea hacer? Es una funcionalidad que reemplaza a la función Ayuda de 
las versiones anteriores en los programas que conforman Microsoft Office. Si desea 
orientación sobre cómo hacer algo en Project 2016, haga clic en el foco ubicado junto 
a la ficha Formato.

3� La cinta de opciones está debajo de la barra de herramientas de acceso rápido 
y contiene todos los comandos usados para realizar acciones en Project. Cuando 
cambia de una ficha a otra, los comandos en la cinta también cambian.

4� La vista activa ocupa la mayor parte de la ventana de Project. Las vistas le ofrecen 
diferentes formas de revisar la información del proyecto ayudándole a centrarse en 
un determinado aspecto del proyecto. Por defecto, Project muestra la vista Diagrama 
de Gantt, que contiene una tabla en el lado izquierdo y un gráfico en el lado derecho.

5� La barra de estado está en la parte inferior y muestra algunos detalles importantes 
como el modo de programación de las nuevas tareas (manual o automático) y si se ha 
aplicado un filtro a la vista activa. También, incluye estos dos elementos:
yy Los botones de atajo para vistas están sobre la barra de estado y permiten cambiar 

rápidamente entre las vistas Diagrama de Gantt, Uso de tareas, Organizador de 
equipo y Hoja de recursos.

yy El control de zoom se usa para ajustar la escala temporal en vistas que contienen 
una escala de tiempo. En la vista Diagrama de Gantt, la escala de tiempo aparece 
sobre el área gráfica.

Figura 1.2 La interfaz de Project 2016 se parece mucho a la de Project 2013.


